
Appunti ragionati per il conseguimento 

della Certificazione Pekit 

In questo documento troverai dei link per poter seguire dei video corsi che ti 

aiuteranno nel conseguimento della Certificazione Pekit. 

In particolare vi sono appunti si Windows Movie Maker e sui pacchetti Office: 

Powerpoint 2016, Word 2016 ed Excel 2016. 

Windows Movie Maker 

Windows Movie Maker - Parte 1 

https://www.youtube.com/watch?v=lRuOd4GRD2c 

 Windows Movie Maker - Parte 2 

https://www.youtube.com/watch?v=zJxELjzo1xM 

Windows Movie Maker - Parte 3 

https://www.youtube.com/watch?v=oO_1KqvxiVU 

Powerpoint 2016 

PowerPoint 2016 – 1 Creare e impostare una nuova diapositiva 

https://www.youtube.com/watch?v=vYrVFAx5E8c 

PowerPoint 2016 – 2 Inserire forme e dare stile alle caselle di testo 

https://www.youtube.com/watch?v=XpSn8mqpiTY 

PowerPoint 2016 – 3 Inserire tabelle, immagini e illustrazioni 

https://www.youtube.com/watch?v=VWGslkLu4hY 

PowerPoint 2016 – 4 Impostazioni di testo 

https://www.youtube.com/watch?v=K03wzLHDvUI 

PowerPoint 2016 – 5 Inserire elementi multimediali (video, audio, foto e registrazione schermo) 

https://www.youtube.com/watch?v=f8aoXHpRvRk 

PowerPoint 2016 – 6 Personalizzare temi ed inserire transizioni e animazioni 

https://www.youtube.com/watch?v=7NGtolF5jCg 

PowerPoint 2016 – 7 Avviare, impostare e registrare la presentazione 

https://www.youtube.com/watch?v=kQL8ylkDMII 

PowerPoint 2016 – 8 Convertire la presentazione in pdf 

https://www.youtube.com/watch?v=CCYmZZqHSKg 
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Word 2016 

Word 2016 - 01 - Conoscere la finestra di Word 

https://www.youtube.com/watch?v=fe0rsZrdTW8 

Word 2016 - 02 - Conoscere la tastiera - parte 1 

https://www.youtube.com/watch?v=MGb1UcAmPhk 

Word 2016 - 03 - Conoscere la tastiera - parte 2 

https://www.youtube.com/watch?v=tAvDpnzaDlQ 

Word 2016 - 04 - Conoscere la tastiera - parte 3 

https://www.youtube.com/watch?v=oFvBKLyiWwY 

Word 2016 - 05 - Conoscere la tastiera - parte 4 

https://www.youtube.com/watch?v=NJpLGVhYS2A 

Word 2016 - 06 - Conoscere la Tastiera - parte 5 

https://www.youtube.com/watch?v=e44l35WB8mY 

Word 2016 - 07 - Perché e come SALVARE un documento 

https://www.youtube.com/watch?v=UU5RsxejReA 

Word 2016 - 08 - Chiudere ed aprire documenti 

https://www.youtube.com/watch?v=ucKxiJDMDjE 

Word 2016 - 09 - Formattare il testo – Come allineare al centro a destra e giustificato 

https://www.youtube.com/watch?v=8Kl1bxPpUg8 

Word 2016 - 10 - Come selezionare il testo con mouse e tastiera 

https://www.youtube.com/watch?v=c0HD0IM0Iwg 

Word 2016 - 11 - Formattare in Grassetto, Corsivo e Sottolineato 

https://www.youtube.com/watch?v=7F8sn_IocSE 

Word 2016 - 12 - Copia e Incolla 

https://www.youtube.com/watch?v=57W_tcAkzWQ 

Word 2016 - 13 - Ingrandire e rimpicciolire il testo 

https://www.youtube.com/watch?v=ZLNP8SMkTOI 

Word 2016 - 14 - Come colorare e modificare il tipo di carattere 

https://www.youtube.com/watch?v=Jl10eaHRRlI 

  

https://www.youtube.com/watch?v=fe0rsZrdTW8
https://www.youtube.com/watch?v=MGb1UcAmPhk
https://www.youtube.com/watch?v=tAvDpnzaDlQ
https://www.youtube.com/watch?v=oFvBKLyiWwY
https://www.youtube.com/watch?v=NJpLGVhYS2A
https://www.youtube.com/watch?v=e44l35WB8mY
https://www.youtube.com/watch?v=UU5RsxejReA
https://www.youtube.com/watch?v=ucKxiJDMDjE
https://www.youtube.com/watch?v=8Kl1bxPpUg8
https://www.youtube.com/watch?v=c0HD0IM0Iwg
https://www.youtube.com/watch?v=7F8sn_IocSE
https://www.youtube.com/watch?v=57W_tcAkzWQ
https://www.youtube.com/watch?v=ZLNP8SMkTOI
https://www.youtube.com/watch?v=Jl10eaHRRlI


Excel 2016 

Excel 2016 - 01 - Conoscere il Foglio di Lavoro 

https://www.youtube.com/watch?v=dcSJf8m16kE 

Excel 2016 - 02 - Come spostarsi tra le celle 

https://www.youtube.com/watch?v=OlufSLMDgSk 

Excel 2016 - 03 - Come inserire e fissare i dati 

https://www.youtube.com/watch?v=iYG3-LjdGrg 

Excel 2016 - 04 - Cancellare, modificare e aggiungere dati 

https://www.youtube.com/watch?v=a8qrbG2XyQU 

Excel 2016 - 05 - Come selezionare con il mouse 

https://www.youtube.com/watch?v=mQ9Sd40me5o 

Excel 2016 - 06 - Come selezionare con la tastiera 

https://www.youtube.com/watch?v=lTymaFGtSrU 

Excel 2016 - 07 - Selezionare da tastiera, trucchi e consigli utili 

https://www.youtube.com/watch?v=uah6uKGv5NA 

Excel 2016 - 08 - Dimensionare righe e colonne 

https://www.youtube.com/watch?v=5QcCM7B0aZk 

Excel 2016 - 09 - Inserire, eliminare e nascondere colonne 

https://www.youtube.com/watch?v=K6hmRnFs0eQ 

Excel 2016 - 10 - Inserire, eliminare e nascondere righe 

https://www.youtube.com/watch?v=npYxfJi_fBk 

Excel 2016 - 11 - Celle con Testo e celle con Valori – Differenze 

https://www.youtube.com/watch?v=PvHLOl55Gic 

Excel 2016 - 12 - Come creare formule 

https://www.youtube.com/watch?v=_SSoKaI674I 

Excel 2016 - 13 - Gli operatori aritmetici da usare nelle formule 

https://www.youtube.com/watch?v=8o-EqR2Y18Y 

Excel 2016 - 14 - Individuare e ottimizzare la visibilità delle formule 

https://www.youtube.com/watch?v=tbZjzVhVyps 

Excel 2016 - 15 - Addizione, sottrazione, moltiplicazione e divisione 

https://www.youtube.com/watch?v=pCvac_jwiJk 

Excel 2016 - 16 - La funzione SOMMA 

https://www.youtube.com/watch?v=ZoYm75_nTjw 
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Excel 2016 - 17 - Come gestire la funzione SOMMA con l'aggiunta di righe 

https://www.youtube.com/watch?v=aBOIbHEt4kc 

Excel 2016 - 18 - Creare mille e più formule trascinando 

https://www.youtube.com/watch?v=XkEO4XiK2yM 

Excel 2016 - 19 - Posizionare la SOMMA nella cella desiderata 

https://www.youtube.com/watch?v=I9BftqHHqJg 

Excel 2016 - 20 - Grassetto, corsivo, sottolineato, dimensione e colore 

https://www.youtube.com/watch?v=vSnD8QcmxVM 

Excel 2016 - 21 - Come gestire i bordi delle celle - 1^ parte 

https://www.youtube.com/watch?v=lJD0-ZscJso 

Excel 2016 - 22 - Come gestire i bordi delle celle - 2^ parte 

https://www.youtube.com/watch?v=faNQsOn5jyI 

Excel 2016 - 23 - Come gestire i bordi delle celle - 3^ parte 

https://www.youtube.com/watch?v=M6OYGBk_v8Q 

Excel 2016 - 24 - Tutti i segreti su come allineare i dati 

https://www.youtube.com/watch?v=Lmboa7Mbn54 

Excel 2016 - 25 - Il Formato numero – Valuta e decimali 

https://www.youtube.com/watch?v=IaC93fRowtw 

Excel 2016 - 26 - Formattare date e apparizione del simbolo cancelletto 

https://www.youtube.com/watch?v=OOEaOn2FqAA 

Excel 2016 - 27 - Personalizzare il formato data (giorno, mese, anno) 

https://www.youtube.com/watch?v=byDIE-0kVl0 

Excel 2016 - 28 - Crea il tuo primo modello di Spese annuali 

https://www.youtube.com/watch?v=SiC8Px5lwjM 

Excel 2016 - 29 - Due trucchi uno più veloce dell'altro per copiare in basso 

https://www.youtube.com/watch?v=QgmigFw1qjM 

Excel 2016 - 30 - Come ordinare un elenco 

https://www.youtube.com/watch?v=xX_9sWQtFFY 

Excel 2016 - 31 - Come filtrare i dati 

https://www.youtube.com/watch?v=8jZkW9Q9-7E 

Excel 2016 - 32 - Come filtrare i dati in modalità avanzata 

https://www.youtube.com/watch?v=3O7MGzMJmqA 

Excel 2016 - 33 - Come fissare righe e colonne d'intestazione 

https://www.youtube.com/watch?v=EquSO7BEOvo 
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Excel 2016 - 34 - Copia ed Incolla con il mouse 

https://www.youtube.com/watch?v=W5MvzZPrBHk 

Excel 2016 - 35 - Copia ed Incolla da tastiera 

https://www.youtube.com/watch?v=7lGUVTddduc 

Excel 2016 - 36 - Copiare senza formattazione e copiare solo il formato 

https://www.youtube.com/watch?v=ejMxWARwKXo 

Excel 2016 - 37 - Come copiare solo i valori delle formule 

https://www.youtube.com/watch?v=SeDHfYNnbz4 

Excel 2016 - 38 - La formattazione condizionale - Creare e modificare regole 

https://www.youtube.com/watch?v=QPcasCprQ_o 

Excel 2016 - 39 - La formattazione condizionale – Testo e date 

https://www.youtube.com/watch?v=WCpMptlnw2o 

Excel 2016 - 40 - Come scoprire i duplicati ed evidenziare i valori univoci 

https://www.youtube.com/watch?v=Oaz3kFEurY4 

Excel 2016 - 41 - Trovare testo o dati in un foglio di calcolo 

https://www.youtube.com/watch?v=DBph5nRczK8 

Excel 2016 - 42 - Il comando Trova e Sostituisci 

https://www.youtube.com/watch?v=FOg5aDNdIJ0 
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Acer
Macchina da scrivere
OpenShot

Acer
Macchina da scrivere
Guida OpenShot - editing, montaggio, esportazione

Acer
Macchina da scrivere
https://www.youtube.com/watch?v=kqLQHM_mcvU
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Acer
Macchina da scrivere
Gmail

Acer
Macchina da scrivere
Come Creare ed Utilizzare Gmail

Acer
Macchina da scrivere
https://www.youtube.com/watch?v=0aFcLS80qBw

https://www.youtube.com/watch?v=0aFcLS80qBw
Acer
Macchina da scrivere
https://www.youtube.com/watch?v=TdJCwlMYbXU&list=PLCuHO48vheTOTUAVjXCFU8WemCDpaAIjw&index=2
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Acer
Macchina da scrivere
Protocolli TCP/IP 

Acer
Macchina da scrivere
https://www.youtube.com/watch?v=HVHMwwqtXgw

https://www.youtube.com/watch?v=HVHMwwqtXgw
Acer
Macchina da scrivere
Protocolli TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Protocol)


